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িবষয়িবষয়:: 	গাপনীয়	গাপনীয়  অ$েবদনঅ$েবদন  অ$শাসনমালাঅ$শাসনমালা--২০২০২০২০  এবংএবং  	গাপনীয়	গাপনীয়  অ$েবদনঅ$েবদন  অ$শাসনমালাঅ$শাসনমালা--২০২৩২০২৩  অ$সরণপূব�কঅ$সরণপূব�ক  যথাসমেয়যথাসমেয়
এিসআরএিসআর  	Bরণ	Bরণ  BসংেগBসংেগ।।

উপ� � িবষেয় জানােনা যাে� �য, ক�পে�র কম কতা/কম চারীেদর চা&রী 'ায়ীকরণ ও িশ�ানবীশকাল সমাি- �ঘাষণাসহ
১ম বািষ ক �বতন 1ি2 ম3রী কায 4ম, উ5তর �6ড, পেদা8িতসহ অ:া: কায 4ম 6হেণ বািষ ক �গাপনীয় অ<েবদন (এিসআর)
Aেয়াজন হয়। িকC, যথাসমেয় এিসআর দািখল না করার কারেণ সংিGH কম কতা-কম চারীগেণর AাJ Kিবধািদ সময়মেতা Aদান
করা সMব হয় না। সNিত ল�O করা যাে� �য, িনধ ািরত সমেয় �ডািসয়ার সংর�ণকারী ক�পে�র িনকট কম কতা/কম চারীগেণর
এিসআর যথাসমেয় �Aরণ করা হে� না। এে�েQ অ$েবদনাধীনঅ$েবদনাধীন ( (ORUORU), ), অ<েবদনকারীঅ<েবদনকারী ( (RIORIO) ) ওও  AিতVা�রকারীAিতVা�রকারী ( ( CSOCSO))
কম কতাকম কতা//কম চারীেদরকম চারীেদর  অবেহলাঅবেহলা//গািফলিতগািফলিত  পিরলি�তপিরলি�ত  হে�হে�। । এিসআরএিসআর  সং4াZসং4াZ  অ<শাসনমালাঅ<শাসনমালা  �মাতােবক�মাতােবক  অ<েবদনাধীনঅ<েবদনাধীন,,
অ<েবদনকারীঅ<েবদনকারী  ওও  AিতVা�রকারীAিতVা�রকারী  কম কতাকম কতা//কম চারীেদরকম চারীেদর  Kিনিদ HKিনিদ H  দায়দায়--দািয়[দািয়[  রেয়েছরেয়েছ। । যারযার  গািফলিতগািফলিত  পিরলি�তপিরলি�ত  হেবহেব  ]ার]ার  িব^ে2িব^ে2
_ব'া_ব'া  6হেণর6হেণর  িবধানিবধান  রেয়েছরেয়েছ।।
 

জনAশাসন ম`ণালেয়র জারীaত বািষ ক �গাপনীয় অ<েবদন অ<শাসনমালা-২০২০ �মাতােবক �গাপনীয় অ<েবদন দািখল,
অ<Vা�র ও AিতVা�েরর ��েQ িনেদ শনা িনdeপঃ
 
Aিতবছর ৩১ জা<য়ারীর মেh অ<েবদনাধীন কম কতা/কম চারী ( ORU) এিসআর বিহ ও ফরেমর সংিGH অংশ যথাযথভােব jরণ
কের অ<েবদনকারী/klায়নকারী  কম কতার িনকট দািখল করেব। Aিতবছর ২৮ �noয়ািরর মেh অ<েবদনকারী/klায়নকারী
কম কতা (RIO) তার িনকট দািখলaত এিসআর যাচাইjব ক িনিqত হেয় যথাযথভােব অ<Vা�র কের AিতVা�রকারী কম কতার
িনকট সীলগালা বা �গাপনীয়তা িনিqত কের �Aরণ করেব। Aিতবছর ৩১ মােচ র মেh AিতVা�রকারী কম কতা (CSO) Aা-
এিসআর যাচাইjব ক িনিqত হেয় যথাযথভােব AিতVা�র  �শেষ সীলগালা বা �গাপনীয়তা িনিqত কের �ডািসয়ার সংর�ণকারীর
িনকট �Aরণ করেব।
 
অ<ে�দঅ<ে�দ  ২.৬.৫২.৬.৫  �মাতােবক�মাতােবক  িনধ ািরতিনধ ািরত  সমেয়রসমেয়র  মেhমেh  �গাপনীয়�গাপনীয়  অ<েবদনঅ<েবদন  দািখলদািখল, , অ<Vা�রঅ<Vা�র  ওও  AিতVা�েররAিতVা�েরর  _থ তা_থ তা  সংিGHসংিGH  কম চারীরকম চারীর
‘‘অসদাচরণঅসদাচরণ’ ’ িহসােবিহসােব  গ:গ:  হেবহেব  এবংএবং  তারতার  িব^ে2িব^ে2  িবভাগীয়িবভাগীয়  _ব'া_ব'া  6হণ6হণ  করাকরা  যােবযােব।। তেব অিনবায  কারণবশত িবলেvর ��েQ সংিGH
কম চারীর দািখলaত Aমাণক যাচাই-সােপে� �ডািসয়ার সংর�ণকারী ক�প� V V িনয়`ণকারী ম`ণালয়/িবভাগ/সং'ার Aধােনর
অ<েমাদ4েম িনধ ািরত সমেয়র পরবতw ০১ (এক) মাস পয Z উ� �গাপনীয় অ<েবদন 6হণ করেত পারেবন।
 
অ<ে�দঅ<ে�দ  ২.৬.৬২.৬.৬  �মাতােবক�মাতােবক  ই�াaতভােবই�াaতভােব  �গাপনীয়�গাপনীয়  অ<েবদনঅ<েবদন  দািখলদািখল  নানা  করাকরা  িকংবািকংবা  যথাযথযথাযথ  অ<েবদনকারীরঅ<েবদনকারীর  িনকটিনকট  �গাপনীয়�গাপনীয়
অ<েবদনঅ<েবদন  দািখলদািখল  নানা  করেলকরেল  তাতা ‘ ‘অসদাচরণঅসদাচরণ’ ’ িহসােবিহসােব  গxগx  হেবহেব  এবংএবং  অ<েবদনকারীঅ<েবদনকারী//AিতVা�রকারীAিতVা�রকারী/ / �ডািসয়ার�ডািসয়ার  সংর�ণকারীসংর�ণকারী
ক�পে�রক�পে�র  িরেপ ােটরিরেপ ােটর  িভিyেতিভিyেত  সংিGHসংিGH  কম চারীরকম চারীর  িব^ে2িব^ে2  িবভাগীয়িবভাগীয়  _ব'া_ব'া  6হণ6হণ  করাকরা  যােবযােব।।
 
অ<ে�দ ৩.১.৪ �মাতােবক অ<েবদনাধীন কম চারীর দ-র হেত অ6ায়নপেQর মাhেম �গাপনীয় অ<েবদন দািখল করেত হেব এবং
অ<িলিপ সংিGH ক�পে�র িনকট �Aরণ করেত হেব। অ<েবদনাধীন কম চারী অ<েবদনকারীর দ-ের দািখেলর Aমাণসহ
অ6ায়নপQ{ অব|ই সংর�ণ করেবন। দ-রিবহীন (ওএসিড/িপআরএল) কম চারীগেণর িনকট সরাসির দািখল বা ডাকেযােগ
�Aরেণর ��েQও AমাণপQ সংর�ণ করেত হেব।
 
অ<ে�দঅ<ে�দ  ৩.১.৯৩.১.৯  �মাতােবক�মাতােবক  িনধ ািরতিনধ ািরত  সমেয়রসমেয়র  পরপর  দািখলaতদািখলaত  �গাপনীয়�গাপনীয়  অ<েবদনঅ<েবদন  সরাসিরসরাসির  বািতলবািতল  িহসােবিহসােব  গxগx  হেবহেব  এবং িবষয়{
উে~খjব ক অ<েবদনকারী ও AিতVা�রকারীেক তা অ<Vা�র/AিতVা�রিবহীন অব'ায় �ডািসয়ার সংর�ণকারী ক�পে�র িনকট
�Aরণ করেত হেব।
 
এমতাব'ায়, বািষ�কবািষ�ক  	গাপনীয়	গাপনীয়  অ$েবদনঅ$েবদন  সংDাEসংDাE  অ$শাসনমালারঅ$শাসনমালার  িবষেয়িবষেয়  তারতার  আওতাধীনআওতাধীন  সকলসকল  কম�কত�াকম�কত�া--



কম�চারীেদরকম�চারীেদর  অবিহতকরেণরঅবিহতকরেণর  Bেয়াজনীয়Bেয়াজনীয়  বIবJাবIবJা  KহণসহKহণসহ  	গাপনীয়	গাপনীয়  অ$েবদনঅ$েবদন  অ$শাসনমালারঅ$শাসনমালার  সকলসকল  িনেদ�শনািনেদ�শনা
যথাযথভােবযথাযথভােব  অ$সরণপূব�কঅ$সরণপূব�ক  যথাসমেয়যথাসমেয়  	ডািসয়ার	ডািসয়ার  সংর�ণকারীসংর�ণকারী  কত�ৃপে�রকত�ৃপে�র  িনকটিনকট  এিসআরএিসআর  	Bরণ	Bরণ করার জ:
িনেদ শ4েম অ<েরাধ করা হেলা।
 
সং�ি�:   �গাপনীয় অ<েবদন অ<শাসনমালা-২০২০
             �গাপনীয় অ<েবদন অ<শাসনমালা-২০২৩

০৭-১০-২০২৪
আবু ছােলহ 	মাঃ মুসা জ6ী

পিরচালক (মানব সQদ উSয়ন ও সাধারণ
Bিশ�ণ) (অিতিরT দািয়U)

৪১০৯১০৫২ (	ফান)
... (ফIাX)

dhr@caab.gov.bd

িবতরণিবতরণ ((	জIcতার	জIcতার  Dমা$সােরDমা$সাের  নয়নয়))::
১। Bধান Bেকৗশলী (eিটন দািয়U), Bধান Bেকৗশলীর দ�র, বাংলােদশ 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�;
২। িনব�াহী পিরচালক (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
৩। পিরচালক (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
৪। পিরচালক, শাহ আমানত আEজািত�ক িবমানবgর, চhKাম;
৫। পিরচালক, ওসমানী আEজ�ািতক িবমানবgর, িসেলট;
৬। তiাবধায়ক Bেকৗশলী (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
৭। উপ-পিরচালক (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
৮। এিXিকউিটভ মIািজেjট (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
৯। িনব�াহী Bেকৗশলী (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
১০। সহকারী পিরচালক (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
১১। উপ-িবভাগীয় Bেকৗশলী (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
১২। সহকারী Bেকৗশলী (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।;
১৩। িসিনয়র অিফসার/	মিডকIাল অিফসার (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�। এবং
১৪। িসিনয়র উl�তন সহকারী Bেকৗশলী (সকল) 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।।

+ারক+ারক  ন,রন,র:: ৩০.৩১.০০০০.২২১.৮৬.০০৬.২৪.৪৮৬৪/১ (২) তািরখ: 
২২ আি5ন ১৪৩১ ব6া7

০৭ অে9াবর ২০২৪ ি:;া7

সদয়সদয়  mাতােথ�mাতােথ�//mাতােথ�mাতােথ� ((	জIcতার	জIcতার  Dমা$সােরDমা$সাের  নয়নয়))::
১। সদn (সকল), 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প� এবং
২। িপএস টু 	চয়ারমIান, 	চয়ারমIােনর দ�র, বাংলােদশ 	বসামিরক িবমান চলাচল কতৃ�প�।

০৭-১০-২০২৪
আবু ছােলহ 	মাঃ মুসা জ6ী

পিরচালক (মানব সQদ উSয়ন ও সাধারণ
Bিশ�ণ) (অিতিরT দািয়U)



সকলসকল  সংযুিTসমূহসংযুিTসমূহ::
(১) 	গাপনীয় অ$েবদন অ$শাসনমালা-২০২০
(২) 	গাপনীয় অ$েবদন অ$শাসনমালা-২০২৩


